
 
 
 

   

 
LINEAMIENTOS PARA  EXPOSICIONES  

EN LAS UNIDADES DE INFORMACIÓN DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS  
 

Presentación 
 
En la actualidad, las exposiciones se conciben como espacios alternativos de conocimiento y 
construcción colectiva; son un ámbito de expresión y comunicación que permite las activaciones 
sociales; es decir, la puesta en escena de discursos, acontecimientos e imaginarios. Permiten tanto el 
acercamiento a los conceptos del arte, así como al conocimiento y sensibilización de temas de interés 
en el desarrollo cultural de las sociedades que pueden pasar por el autoconocimiento del individuo o 
las nociones de colectividad.  
 
Para el caso de las exposiciones del Sistema de Bibliotecas  se ha sentido la pertinencia de abrir 
espacios para la reflexión acerca del arte y la cultura, de promover la obra plástica,  y/o educativa, 
que hacen parte de la memoria colectiva, propenden por la conformación de espacios de formación, 
identidad, expresión y divulgación que lleguen a un vasto sector de la población aledaña a las 
bibliotecas. 
 
Las Unidades de Información buscan fortalecer la capacidad crítica de los ciudadanos para valorar las 
obras artísticas en un contexto determinado, por medio de exposiciones que permitan a los 
pobladores reconocer diferentes expresiones culturales no sólo como espectadores, sino como 
protagonistas, actores sociales y expositores.  
 
Los espacios expositivos en las bibliotecas le otorgan dignidad a las prácticas artísticas, promoviendo 
el potencial artístico y cultural existente en las zonas de influencia de las bibliotecas y se conciben 
como espacios que convocan a artistas, especialistas y público en general. Escenarios abiertos y en 
red que envuelvan e integren la ciudad, con unas políticas que garanticen la participación, la 
interactividad, la investigación, el diálogo entre lo local y lo global, el reconocimiento de procesos 
identitarios y la diversidad cultural. 
 
Allí tendrán presencia la pintura, el dibujo, el grabado, la escultura, la instalación, el video, la 
fotografía, lo digital,  el performance, y demás manifestaciones que vayan desde lo convencional 
hasta lo más experimental, en propuestas que no sólo busquen la innovación, sino que retraten la 
honestidad de los procesos llevados a cabo. Obras artísticas individuales y colectivas, muestras 
curatoriales y experiencias pedagógicas tendrán  el mejor escenario.  
 



 
 
 

   

 
Por lo anterior, se proponen las siguientes políticas y criterios para las Unidades de Información del 
Sistema de Bibliotecas: 
 
Políticas 
 
● Concebir las exposiciones como herramientas de comunicación y conocimiento mediante el 

desarrollo de temáticas de alta pertinencia social, que desde la reflexión cultural y artística 
contribuyan a enriquecer las miradas, la conciencia histórica, el devenir de toda sociedad como 
cultura y la transformación social. 

● Programar exposiciones temáticas sobre ciencia, arte y humanidades, tanto propias como de otras 
entidades y personas, que permitan el reconocimiento a la diversidad estética y de lenguaje, que 
fomenten el diálogo intercultural y la interactividad de los públicos atendidos. 

● Tener presente exposiciones que respondan al calendario de celebraciones, efemérides,  grandes 
eventos de ciudad y acontecimientos del mundo. 

● Priman los aspectos generales sobre los particulares, el carácter público no es negociable y no 
puede generar lucro o beneficio particular. 

● No podrán promoverse actividades de proselitismo político, religioso, ideológico y/o comercial; El 
Sistema de Bibliotecas como ente local y administrativo podrá exhibir algunos ejercicios de 
memoria colectivos que reflejen algún tipo de referencia con estos aspectos, siempre y cuando 
obedezcan a una referencia en algún proceso de investigación. 

● En los proyectos expositivos se propiciará el diálogo con las unidades de información desde los 
procesos de participación ciudadana, memoria y desarrollo local que se considere pertinente. 

● Para la exhibición de propuestas el comité de exposiciones evaluará la calidad artística en términos 
de  factura y la pertinencia temática; así como la claridad en las especificaciones logísticas.  

● Cada exposición tendrá como componentes los elementos previamente acordados de acuerdo con 
el  diseño de montaje, el material a exponer debe incluir un texto de presentación en el que se 
reconozca el tema de la exposición y el o  los autores de la muestra, de otra forma las Unidades de 
Información con los recursos que cuente hará visible esta información. 

● No se permite exhibir el valor comercial de las obras en el espacio expositivo. 
● Se podrán establecer alianzas con otras instituciones como corporaciones, universidades y grupos 

culturales1, que permitan la dinamización de los espacios expositivos con encuentros y salones de 

arte siempre y cuando dichas instituciones se acojan a las políticas de exposiciones del SBPM; para 

este caso tanto el Sistema de Bibliotecas como sus Unidades de información aparecerán como 

                                                        
1
 las alianzas se crearán de manera concertada y anticipada con el contratista de exposiciones y representantes de la 

Unidad de información que acogerá la exposición, 



 
 
 

   

apoyo a estos procesos. En caso de que haya algún tipo de reconocimiento económico como 

premio a los participantes, este será otorgado por la institución organizadora y sus patrocinadores, 

y no comprometerá al SBPM. 

● El Sistema de Bibliotecas, sus entidades encargadas y la caja de compensación Comfenalco 

(coadministradora del PB de Belén) no se hacen responsables por las lesiones o accidentes 

ocurridos durante el montaje, el desmontaje y la exposición; asimismo no se harán responsables 

de los daños, deterioro, hurto, asonada o cualquier otra circunstancia, que eventualmente afecte 

las piezas durante su exhibición, montaje, desmontaje, transporte y/o bodegaje; sin embargo 

cuenta con el personal de las bibliotecas y de vigilancia que estará atento al cuidado de los 

elementos expositivos en dichos procesos. 

● La publicidad de difusión de las exhibiciones debe someterse al criterio de imagen que se tiene 

diseñado para el proyecto Sistema de bibliotecas. Cuando es una propuesta externa, se podrán 

generar alianzas para coordinar la elaboración de dichas piezas. 

● Las visitas guiadas y encuentros pedagógicos con la comunidad, como talleres y conversatorios, 

harán parte del acompañamiento a las exposiciones, como mínimo deberán realizarse dos 

actividades, una a cargo de los proponentes con acompañamiento del personal de la biblioteca y 

otra sólo por la biblioteca. 

● No se permite desmontar la obra durante su proceso de exhibición, en caso de presentarse alguna 

contingencia que conlleve a la cancelación de la exposición, esta deberá ser presentada por 

escrito, al profesional de exposiciones,  con un mes de anticipación a la fecha establecida. 

● El horario de la sala de exposiciones será el  mismo de las Unidades de Información. 

● Se cumplirá con el horario y las fechas difundidas en la programación de las exposiciones. 

● Solo es posible utilizar el espacio asignado para la muestra, la exposición no será montada en 

espacios de circulación o rutas de evacuación y no podrá modificar significativamente el espacio 

asignado. En caso de presentarse una intervención directa a la sala de exhibición, ésta deberá ser 

estudiada por el profesional de exposiciones.  

● Las exposiciones e inauguraciones posibilitan el encuentro, las relaciones de convivencia y de 

integración, por tanto el público del entorno será el prioritario en esta participación.  

● No está permitido el consumo de licores y/o tabaco en las Unidades de Información, por ende su 

distribución en eventos de apertura será estudiada por el comité de exposiciones. 

● Las Unidades de Información no cuentan con espacios de bodegaje permanente por tanto, la 

recepción y devolución del material de cada exposición solamente tendrá el tiempo preciso para el 

montaje y desmontaje. 

 



 
 
 

   

     Compromisos del SBPM: 
  

● Las salas de exposiciones contarán con un personal idóneo para apoyar los objetivos diseñados en 
cada muestra, así como espacios adecuados y recursos para el logro de los objetivos. 

● El Sistema de Bibliotecas facilitará algunos materiales para el montaje y embalaje, y transporte de 
pequeña carga en caso de que el SBPM haga itinerancia en las Unidades de Información. Cuando 
es una propuesta externa, corren por cuenta de la entidad  expositora. 

● El SBPM suministra parte del material para el montaje de la obra, tal como: puntillas, cáncamos, 
nylon, cinta doble faz, clavos y demás. El artista o encargado de la exposición deberá hacer dichos 
requerimientos por medio escrito, a través de un correo electrónico al técnico de exposiciones con 
copia al profesional articulador cultural. 

 
 

Compromisos de la Unidad de información receptora de la exhibición: 
 

● Buscar estrategias para proyectar artistas de la zona en proceso de formación, como pueden ser 
exposiciones en festivales y espacios alternativos dentro de las Unidades de Información. 

● Velar por el cumplimiento de las políticas de exhibición. 
● Ubicar el libro de visitas en el espacio expositivo para recoger las opiniones y comentarios del 

público. 
● Realizar la difusión y publicidad de la exhibición y las actividades de acompañamiento, en acuerdo 

con el profesional responsable de exposiciones y el área de comunicaciones del SBPM.  
● Desarrollar estrategias de memoria y dinamización de las exhibiciones que fomenten la formación 

de públicos.  
● Entregar, tras la exhibición, la estadística de público2, los formatos de seguimiento a las actividades 

pedagógicas debidamente diligenciadas, y las fotografías de las opiniones consignadas en el libro 
de visitas. 

● Incluir con claridad el proyecto expositivo en su plan de trabajo, donde puedan evidenciarse las 
acciones de gestión de exposiciones, su dinamización y articulación con los objetivos generales de 
la unidad de información. El profesional de exposiciones podrá apoyar en la formulación de estas  
actividades si la unidad de información lo solicita y podrá hacer recomendaciones y revisión de 
dichos planteamientos. 

                                                        
2
 Cada unidad de información tiene independencia para tomar este dato de acuerdo con la experiencia obtenida tras 

evaluar que cantidad del público asistente a la biblioteca (en porcentaje) ve las exposiciones; si no hay la disponibilidad de 
personal para ejecutar esta tarea). 
 



 
 
 

   

 
Compromisos del Comité de exposiciones: 

 

● Evaluar las propuestas expositivas, para esta evaluación tendrá en cuenta la calidad artística en 

términos de  factura y la pertinencia temática; así como la claridad en las especificaciones 

logísticas3. 

● Revisar trimestralmente la programación de las exhibiciones y hacer los ajustes que requiera. 

● Estudiar las normas no previstas en este documento. 

● Sancionar el incumplimiento de los compromisos adquiridos y de las políticas de exposiciones por 

parte del artista, colectivo o persona encargada de la exhibición. 

● Hacer seguimiento y evaluación de la aplicación de las políticas de exposiciones en el SBPM. 

 

 

Compromisos del Profesional de exposiciones: 

 

● Convocar y liderar el comité de exposiciones. 

● Coordinar y apoyar los procesos de montaje, desmontaje y transporte de las exhibiciones. 

● Asignar los espacios y tiempos para la exhibición de las propuestas, y diseñar la programación 

expositiva según la naturaleza de la exposición, las características espaciales y necesidades de la 

Unidad de Información. 

● Divulgar información de las exposiciones al área de comunicaciones para promoción y al personal 

de la biblioteca receptora de la exposición para la planeación de componentes pedagógicos. 

● Revisar y hacer ajustes en textos y fichas técnicas. 

● Gestionar el transporte de rotación y los materiales generales para montaje, mantenimiento, 

desmontaje y embalaje de piezas. 

● Asesorar a las unidades de información en la formulación del componente expositivo dentro de su 

plan de trabajo cuando ésta así lo solicite y en acuerdo con el profesional de exposiciones.  

 

                                                        
3 Para el caso del Parque Biblioteca Belén, coadministrado por Comfenalco Antioquia, también estará 
presente, en la selección de sus propuestas expositivas, el promotor de exposiciones y el jefe del 
departamento de cultura de la institución 



 
 
 

   

 
Compromisos del Artista, colectivo o persona encargada de la exhibición. 

 

● No modificar la propuesta  inicialmente presentada.  

● Firmar un formato donde se compromete a aceptar las condiciones del Sistema de Bibliotecas y  

las Unidades de Información. 

● Embalar y transportar la obra hasta la Unidad de Información en la que será expuesta. 

● Estar presente o enviar un representante que esté a cargo de la obra en su proceso de transporte, 

montaje, desmontaje y embalaje.   

● Realizar las fichas técnicas, el texto de presentación de la exhibición y suministrar herramientas y 

materiales especializados necesarios para el montaje, tales como: extensiones, proyectores y/o 

reproductores de video o música, iluminación particular o elementos objetuales que hagan parte 

de la obra. 

● Desarrollar como mínimo una actividad con el público de las Unidades de Información, sean visitas 

guiadas, talleres o conversatorios, que amplíen la visión y/o la comprensión de los procesos y 

temáticas involucrados en la muestra. 

● Retirar, con asesoría y apoyo del Profesional de Exposiciones del SBPM, en la fecha y hora que le 

sea asignada,  las obras expuestas y elementos de montaje, y proceder a la restauración del 

espacio inmediatamente terminada la actividad expositiva para entregarlo en excelentes 

condiciones.  



 
 
 

   

 

Pasos para exponer 

 

Pre evento: 

1. Llegada de propuesta. 

2. Revisión de condiciones mínimas para pasarlas  al Comité de exposiciones (Imágenes, 

descripción de la propuesta, características técnicas,  viabilidad) 

3. Revisión del Comité de exposiciones (Plazo de un mes para respuesta) 

4. Si la propuesta es aprobada. Asignación de fechas, responsabilidades y condiciones. 

5. Formalización de un compromiso de exhibición. 

6. Asignación de responsabilidades sobre la difusión de la exhibición. 

7. Cronograma de montaje. 

8. Diseño museográfico y museológico. 

9. Capacitación del equipo de Gestión Social y Cultural de cada Unidad de información. 

 

Evento: 

10. Montaje. 

11. Apertura.  

12. Seguimiento de públicos y levantamiento de libro de visitas. 

13. Desarrollo de actividades complementarias. 

 

Post evento 

15. Desmontaje. 

16. Devolución o rotación de la exposición. 

 

 

Sanciones 

El incumplir los compromisos adquiridos, por el artista, en los procesos de exhibición y montaje 

dará lugar a la cancelación de la exposición y al no préstamo del servicio por un periodo 

establecido por el Comité de Exposiciones (1 año). 


